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1. Introduction – outils collaboratif et gestion de 

connaissance

2. Notion : un outil pour créer une documentation 

complète de son association

3. Mise en pratique : prise en main de Notion, création 

d’une fiche de poste pour du bénévolat

4. Echange
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Photo de l’intervenant.e 1

Organisation Guillaume Jasson

Co-fondateur du Fantastique Bazar, 
expert du numérique associatif, il 
accompagne les associations dans leur 
transformation digitale depuis plus de 
5 ans

Le Fantastique Bazar est une ESS experte
du numérique associatif. Elle accompagne 
depuis plus de 5 ans des associations de 
toute taille pour construire une stratégie 
digitale, concevoir des plateformes 
digitales et développer sites et applications 
métiers.
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https://www.linkedin.com/in/guillaume-jasson-27922671/
https://fantastiquebazar.com/
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OBJECTIF 1 

Comprendre la place des outils 
collaboratifs dans le travail associatif

OBJECTIF 3 

Faire ses premiers pas sur Notion

OBJECTIF 2 

Découvrir Notion 
(Fonctionnement général, blocs, partage de 

pages, etc.)
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14H00-16H00
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5
MARS 2024

Session 1 : Faire du numérique un 
levier pour votre projet à impact

● Comprendre la place du numérique 
dans un projet à impact

● Identifier quand et comment 
mobiliser le numérique

● Se projeter sur la place du 
numérique dans son projet

Session 2 : Collaborer grâce aux 
outils numérique – exemple de 
Notion

● Comprendre le fonctionnement des 
outils collaboratif

● Identifier les différents outils 
collaboratifs

● Apprendre les bases de l’outil 
Notion 

Session 3 : Le no-code pour les 
projets à impact

● Comprendre ce qu’est le no-code 
et pourquoi c’est important

● Identifier une typologie d’outils et 
d’usage no-code

● Introduction à l’outil Airtable

Replay à visionner : n°2
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https://accompagnement-impact.paris2024.org/videos-de-formation-impact-2024
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La collaboration est une méthode de 
travail 

Désigne le processus par lequel les individus 
travaillent ensemble pour atteindre des objectifs 
communs ou réaliser des projets. 

Elle repose sur : 

• La coopération 

• La communication 

• La coordination 

entre les membres d'une équipe ou d'une 
organisation. 

Titre de la présentation27/05/2021
23/01/202
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C’est le processus qui amène des 
individus à travailler de manière 
harmonieuse. Cela exige une 
participation active de chacun

Processus par lequel on échange des 
idées, des informations, des mises à 
jour et des commentaires pour 
travailler ensemble vers un objectif 
commun.

C’est tout ce qui a trait à la gestion 
et la planification du travail 
collectif, définition des objectifs, 
répartition des tâches, etc.

1 2

3 4
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Quelle place, quelle utilité a le numérique 
dans tel projet ou dans tel autre ?

Notion est une application de gestion de tâches, de 

prise de notes, de gestion de projets et de collaboration 

en ligne qui offre une flexibilité remarquable pour 

organiser l'information et travailler en équipe. Elle 

permet aux utilisateurs de documenter toute ce qui 

constitue le travail de l’association, de prendre des 

notes, créer des bases de données et des tableaux de 

bord personnalisés. Grâce à Notion on peut également 

partager très facilement des contenus à des personnes 

externes à l’association

27/05/2021
23/01/202
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Prise de notes et de réunions

Organisation de contenu

Gestion de projet et de tâches

Gestion des équipes

1

2

3

4

5
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Eléments attendus :

● Une photo de garde et un émoji

● Le titre de la page + des titres H1

● Un texte de présentation de l’association

● Le partage sur le web activé

Objectif de cet atelier : 
Créer sa première page Notion et rédiger un bref 
descriptif son association en 

23/01/202
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Actions

● Cliquer sur « + » son espace « Général » puis 
cliquer sur page blanche

● Ajouter une image de couverture
● Ajouter un émoji
● Mettre comme titre le nom de son association

Objectif de cet atelier : 
Créer sa première page Notion et rédiger un bref 
descriptif son association en 

23/01/202
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Eléments attendus :

● Parcours la liste et la typologie des modèles
● Trouver dans la liste des modèles de « Vie 

Perso » le modèle « Prise de notes rapides »
● Sélectionner ce modèle et l’ajouter à son 

espace

Objectif de cet atelier : 
Parcours les modèles de Notion pour créer des 
pages déjà construites et gagner du temps.

23/01/202
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● Centre de ressource de la Plateforme d’accompagnement Impact 
2024

● Newsletter et podcast du Fantastique Bazar

Centre de ressource Notion pour apprendre pas à pas : Notion 
Academy

23/01/202

4

https://accompagnement-impact.paris2024.org/centre-de-ressources-methodologiques-et-thematiques
https://fantastiquebazar.com/newsletter/
https://podcast.ausha.co/passe-le-cap
https://www.notion.so/fr-fr/help/category/new-to-notion


CONTACT
⏤

Guillaume JASSON

Fantastique Bazar

guillaume@fantastiquebazar.com
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